N PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELO
e ESTADO DE MINAS GERAIS
DECRETO N°2.795, DE 1° DE TULHO DE 2016

REGULAMENTA A LEl DE ACESSO A
INFORMACOES, E DA - OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Curvelo, no uso de suas atribuic8es legais contidas no art. 77,V, daLei
Orgénica do Municipio, de 18 de margo de 1990 e Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro

de|2011,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, no Ambito do Municipio de Curvelo, estabelecendo procedimentos € outras
providéncias correlatas a serem observados por seus Orgdos, bem como pelas entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos do Municipio para a realizaglo de
atividades de interesse publico, visando garantir o direito de acesso a informagéo.

Art. 2° Os orgios e as entidades integrantes da administragio direta do Poder
Executivo Municipal assegurarfio, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso 2
informagfo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos & ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensio, observados os principios da
Aldministracio Piblica e as diretrizes previstas na Lei Federal n° 12.527, de 2011.

Azt 3° O acesso & informacio nos termos deste Decreto orienta-se pelos principios da
Administracio Piblica, observadas as seguintes diretrizes:

I - respeito & publicidade como preceito geral e do sigilo como excecio;

1I - divulgagio de informagdo de interesse ptiblico, independente de solicitagéo;

111 - utilizagdo de meios de comunicagao oferecidos pela tecnologia da informag@o;

IV - promog&o da cultura de transparéncia na administragdo publica; e

V - incentivo ao controle social da administracdo publica.

Art. 4° O acesso & informagfo de que trata este Decreto compreende, entre outros, 0s
direitos de obter:

I - orientagdio sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre 0
~ local onde podera ser encontrada ou obtida a informaggo almejada;

1I - informagio contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por
deus orgfos ou entidades, recolhidos ou nfo a arquivos publicos; |

T - informacdo produzida ou custodiada por pessoa natural ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo j&
fenha cessado;

IV - informacfo primaria, integra, auténtica e atualizada,

V - informagiio sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as
yelativas & sua politica, organizacio e SErvicos;

/
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recursos publicos, licitacfo, contratos administrativos; e
VII - remuneracdo ¢ subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, grad

fim¢do e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras vant

pecuniérias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem nal
de maneira individualizada.

§ 1° Quando n#o for autorizado acesso integral a informac&o por ser ela parciaﬁmente
a

sigilosa, é assegurado o acesso 4 parte ndo sigilosa por meio de certido, extrato ou copi
ocultagdo da parte sob sigilo.
§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas uti
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo serd assegurado com a
do ato decisério respectivo.
§ 3° A negativa de acesso as informagGes objeto de pedido formulado, quand
fundamentada, sujeitara o responsével a medidas disciplinares, nos térmos da lei.

Art. 5° Para os efeitos deste Decreto, consideram-se as seguintes defini¢des:

PREFEI?UR& MUNICIPAL DE CURVELD

- informacdo pertinente 'a administracdo do patrimdnio publico, utilizagho de

nacio,
agens
ativa,

COom

lizado
edicdo

0 nio

1 - informagéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e

transmissio de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados: dados submetidos a qualquer operagéo ou tratamento por meio
de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da

informacéo;
111 - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja 0 Supq
formato;

1te ou

IV - documentos de arquivo: todos os registros de informagfo, em qualquer suporte,

inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados por org?
Administracio Priblica Municipal, no exercicio de suas fungGes e atividades;

os da

V - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da tomada

de decisfio ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas t€cnicas;
VI - dado publico: sequéncia de simbolos ou valores, representado em algwm|

meio,

produzido ou sob a guarda governamental, em decorréncia de um processo natural ou

artificial, que néio tenha seu acesso restrito por legislagfio especifica;
VII - informacdo sigilosa: informagdio submetida temporariamente a restrig

o de

acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do

Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;
VIII - classificagdo de sigilo: atribuigfo, pela autoridade competente, de grau dg
a documentos, dados e informacGes;

sigilo

IX - desclassificacfio: supressio da classificagdio de sigilo por ato da autgridade

competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a documentos da
informagdes sigilosas;

dos e

X - reclassifica¢io: alteracéo, pela autoridade competente, da classificacfio de sigilo de

documentos, dados e informagdes;
X1 - marcacfio: aposi¢do de marca assinalando o grau de sigilo de documentos,
ou informagcdes, ou sua condicdo de acesso irrestrito, apos sua desclassificagéo;

dados

XII - credencial de seguranga: autorizagio por escrito concedida por autaridade
competente, que habilita o agente ptblico municipal no efetivo exercicio de cargo, fungéo,

emprego ou atividade pablica a ter acesso a documentos, dados e informagdes sigilosas)

XII - informagdo pessoal: aquela relacionada & pessoa natural identificgda ou

identificdvel,;

XIV - informagdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificivel, relativa & intimidade, vida privada, honra e imagem;
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SRR - tratamento da informagfo: conjunto de acdes referentes a produgéo, recepgéo,
clasgificaglio, utilizagdo, acesso, reprodugao, transporte, transmissdo, distribuigao,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliac8o, destinagéo ou controle da informagdo;

| XVI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados; o

XVII - autenticidade: qualidade da informagio que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

XVIII - integridade: qualidade da informag@o ndo modificada, inclusive quanto a
origem, trinsito ¢ destino;

XIX - primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com o méaximo de
detdthamento possivel, sem modificagGes;

XX - informacHo atualizada: informagéo que redne os dados mais recentes sobre o
temp, de acordo com sua natureza, COm OS prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XK1 - custédia: responsabilidade pela guarda de documentos, dados e informacdes;
XXII - gestio de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
refdrentes a sua produgdio, classificagdo, avaliagdo, tramitago, uso, arquivamento €
repioducio, que assegura a racionalizagio e a eficiéneia dos arquivos;

XXIII - arquivos publicos: conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados por 6rgaos piblicos, autarquias, fundacSes instituidas ou mantidas pelo Poder
PuHlico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas
da |gestio de servigos publicos e organizaces sociais, no exercicio de suas fungdes e
atividades;

XXIV - servigo ou atendimento presencial: aquele prestado na presenga fisica do
cidaddo, principal beneficiario ou interessado no Servigo;

XXV - servigo ou atendimento eletrénico: aquele prestado remotamente ou & distancia,
utilizando meios eletrdnicos de comunicago;

XXVI - transparéncia ativa: disponibilizagéio espontinea de informagGes de interesse
geral ou coletivo, independente de requerimento;

XXVII - transparéncia passiva: fornecimento de informacdes solicitadas por qualquer
cidadio mediante simples pedido de acesso. :

SXVIII - rol de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais: relagio anual,
a ser publicada pelas autoridades maximas de orgdos e entidades, de documentos, dados e
informagdes classificadas, no perfodo, como sigilosas ou pessoais, com identificagdo para
referéncia futura.

Art. 6° A busca e o fornecimento da informag8o sfo gratuitos, ressalvada a cobran¢a
do Ivalor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugio de
documentos, midias digitais e postagem.

Pardgrafo finico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagiio econdmica néo the permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
prdprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 7° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os orgéos da Administragdo Municipal
bem como as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos do Municipio de
Curvelo para a realizagdo de atividades de interesse publico.
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scPdragrafo tmico. Néo se sujeitam ao disposto neste Decreto as informaces relajivas &
atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela
fiscalizagfo tributdria ou por outros Orgdios municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizag#o, controle, regulacdo e superviséo, cuja divulgagdio possa representar

vantagem competitiva a ouiros agentes econdmicos.

Art. 8° O acesso a informag@es disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I - &s hipéteses de sigilo previstas na legisla¢@io, como fiscal, bancério, de operagdes e

servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

I - as informag®es referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou

tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel 4 seguranca da sociedade e do Estado.

CAPITULO It
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9° E dever da Administracio Publica Municipal promover, independente de

requerimento, em seus sitios na internet, a divalgacio de informacdes de interesse colet;
geral por eles produzidas ou custodiadas.

Vo ou

§ 1° Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia do Municipio de Curvelo, na

internet, as informac&es sobre:
I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
I - execuclo orcamentaria e financeira das despesas e receitas;
HI - licitacGes realizadas e contratos firmados, incluindo editais e resultados;
IV - transferéncias voluntarias recebidas ou efetuadas, por meio de conwv
acordos, ajustes ¢ instrumentos congéneres/similares;
V - remuneracdo ¢ subsidios recebidos por ocupantes de cargos, empregos ou fil

enios,

nedes

publicas, incluidos eventuais auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vanfagens

pecunidrias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem na
de forma individualizada;
VI - contato da autoridade de monitoramento, prevista no art. 71 deste Decreto;
VII - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cas
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao ptiblico;
VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

ativa,

208 €

§ 2° As informagdes poderfio ser disponibilizadas por meio de ferramenta de

redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros
governamentais.

sitios

§ 3° A divulgacdo das informagdes previstas nos incisos I a V do § 1° deste artigo nfio

exclui outras hipéteses de publicagéio e divuigagéo de informacBes previstas na legislagio.

Art. 10. O sitio na internet devera atender aos seguintes requisitos, entre outros:

I — conter campo com direcionamento para a pagina do Sistema Eletrénico do Servigo

de Informacio ao Cidaddo (e-SIC);

II - conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso a informaggo de

forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fécil compreenséo;

I - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e textos, de modo a facilitar a analise das

informacoes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,

estruturados e legiveis por maquina;
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"S- divulgar as especificagdes bésicas dos formatos utilizados para estruturacfio da
informacéo;

VI - garantir autenticidade ¢ integridade das informac&es disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informag®es disponiveis para acesso;

VIII - disponibilizar instruges sobre a forma de comunicagdo do requerente com o
érgdo ou entidade; '

IX - inserir secfio denominada “Transparéncia” no menu principal com texto padrdo
explicativo sobre a Lei de Acesso & Informacio, bem como promover O redirecionamento
para o Portal da Transparéncia do Municipio;

X - manter uma area no sitio denominada “Programas € Agdes” que devera apresentar
as seguintes informagOes:

' a) lista dos programas € agBes executados pelos érgios e entidades conforme
descrictes dos instrumentos oficiais de planejamento;

b) nome do responsavel pelas agdes;

X1 - garantir a acessibilidade de contelido para pessoas com deficiéncia.

Art. 11. Cabe & Controladoria do Municipio coordenar a politica de transparéncia
publica.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Seciio I
Do Servico de Informacioe ao Cidadio

Art. 12. A Administragio Municipal devera criar mecanismos para o Servigo de
Informacdo ao Cidaddo - SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso & informagio;

II - informar sobre a tramitacfo de documentos nas unidades; e

III - receber e registrar pedidos de acesso & informagéo. ‘

Parégrafo tnico. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
dalinformagéo;

11 - o registro do pedido de acesso ¢ a entrega de nimero do protocolo, que contera a
data de apresentacdo do pedido; e

Il - encaminhamento do pedido recebido e registrado & unidade responséavel pelo
fornecimento da informagfo, quando couber. :

§ 1° Nas unidades administrativas a atividade de recebimento e regisiro dos pedidos
del acesso a informaciio devers ser realizada pela propria unidade, ou por outra unidade
fotmalmente designada para tal, de fécil identificaggo.

§ 2° Se a unidade nio detiver a informagéo, 0 pedido serd encaminhado de imediato
ad SIC, que comunicara ao requerente o ntimero do protocolo e a data de recebimento do
pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Secao II
Dos Procedimentos para Acesso a Informacéio

Art. 13. Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido’ de acesso a
informac&o. o

A
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§ 1° Serfio admitidos pedidos de acesso & informagfo por correspondéncia [fisica,
presencialmente ou via sistema eletrnico disponibilizado pela Administracio Pgblica
Municipal.

§ 2° Para fins de controle, os pedidos apresentados serfo obrigatoriamente
cadastrados, com a geragfo de nimero de protocolo e certificacdo da data do recebimento,
iniciando-se a contagem do prazo de resposta no primeiro dia til subsequente.

§ 3° O numero de protocolo e o termo inicial do prazo de resposta, quando relafivos a
pedidos apresentados presencialmente pelo requerente  ou via sistema eletrénico
disponibilizado pela Administracfio Puablica do Poder Executivo Municipal, deverfio ser
fornecidos a0 requerente no momento da apresentagfio dessas solicitagdes.

§ 4° No caso de pedido de acesso & informag8o enviado por carta, a resposta devera
ser fornecida ao requerente no prazo méximo de 20 (vinte dias), prorrogaveis por mhis 10
(dez) a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento da correspondéncia.

Art. 14. O pedido de acesso 4 informag&o devera conter:

I —nome do requerente;

II — nimero de documento de identificacéio valido;

IH — especificagdo, de forma clara e precisa, da informacfo requerida; e

IV — endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comuni¢agdes
ou da informac8o requerida.

Art. 15. N#o serfio atend1dos pedidos de acesso & informacfo:

I — genéricos;

Ir- desproporcmnals ou desanazoados ou

I — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdio ou consolidagéo de
dados e informacdes, ou servico de produgéo ou tratamento de dados que ndo sgja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

§ 1° A informacHo seré disponibilizada ao requerente da mesma forma due se
encontrar arquivada ou registrada no érgéo ou entidade, nfio cabendo a estes ultimos realizar
qualquer trabalho de consolidagdo ou tratamento de dados, tais como a elaboragio de
planilhas ou banco de dados. "

§ 2° Nas hipéteses do inciso III do. caput ¢ do § 1° deste artigo, o 6rg8o deverd, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagio, consolidagfio ou tratamento de dados.

§ 3° As informa¢es que estejam contidas em processos deverfio ser requeridas junto &
unidade do érgéo competente. -

Art. 16. S#o vedadas ex1genc1as relativas aos motivos do pedido de acesso &
informagfo. :

Art. 17. Recebido'o pedido-e estando a informagéio disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgfo ou entidade devera, no| prazo
de até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informacio ao enderego fisico ou eletrdnico informado;

II - corunicar a data, o local € 0 modo para a realizagfo da consulta & informagio, a
reproduciio ou a obtengdo da’certidéo relativa a informagéio;

III - comunicar que nfo possui a informag8o ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

vV - 1ndlca:r caso tenha conhecimento, o Orgdo ou entidade responsavel pela

informac&o ou que a detenha; ou
L I\
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/- indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.
§ 2° Nas hip6teses em que o pedido de acesso a informacéo demandar manuseio de

grande volume de documentos ou a movimentacéo do documento puder comprometer sua
regular tramitagdo, serd adotada a medida prevista no inciso II do § 1° deste artigo.

§ 3° Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja

manipulagio possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de copia, com

certificacdo de que esta confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtencéio de cdpia de que trata 0 § 3° deste artigo, o

intéressado podera solicitar que, s suas expensas € sob a supervisdo de servidor publico, a
reprodugfio seja feita por outro meio que néo ponha em risco a integridade do documento
original.

po

§ 5° A informacfo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato.
§ 6° A Administracio Municipal podera oferecer meios para que o proprio requerente
ssa pesquisar a informacfo de que necessitar.

Art. 18. Caso a informagiio esteja disponivel ao publico em formato impresso,

cletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgo ou entidade deverd orlentar o

&

uerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.
Paragrafo tmico. Na hipétese do caput o 6rgdo ou entidade desobriga-se do

fornecimento direto da informagfo, salvo se o requerente declarar néo dispor de meios para

co

sultar, obter ou reproduzir a informagéo.

Art. 19. Quando o fornecimento da informag&o implicar reprodugio de documentos, ¢

6rgio ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente

Ddcumento de Arrecadaciio Municipal - DAM - ou documento equivalente, para pagamento
dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

co

Paragrafo unico. A reprodugfio de documentos ocorrerd no prazo de 20 (dez) dias,
ntado da comprovacio do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragfio de

pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983,
regsalvadas hipSteses justificadas em que, devido ao volume ou a0 estado dos documentos, a

reprodugdo demande prazo superior.

Art. 20. O acesso a documento preparatério ou informagéo nele contida, utilizados

como fundamento de tomada de décisio ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da

edicio do ato ou decisfo.

Art. 21. Negado ou nfio conhecido o pedido de acesso & informacéo, sera enviada ao

requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

I - razBes da negativa ou do ndo conhecimento € seus fundamentos legais;
11 - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciars; e
II - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagdo da informagio,

quando for o caso, com indica¢tio da autoridade classificadora que o apreciard. .

§ 1° Asrazbes de negativa de acesso & informagéo classificada indicarfo, no minimo,

o fundamento legal da classificacfio e a autoridade que a classificou.

§ 2° A Administragiio Piblica Municipal disponibilizara formulario padrdo para

apresentagfo de recurso e de pédido de desclassificagdo.

Secdo 11X
Dos Recursos
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Art. 22. No caso de negativa de acesso a informacéo ou de ndo fornecimento das
razdes da negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisfio, 4 autoridade hierarquicamente superior & que adptou a
decis#io, que deverd aprecid-lo no mesmo prazo, contado da sua apresentagfo.

Paragrafo tnico. Desprovido o recurso de que frata o caput, podera o requerente
apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito
Municipal que deverd se manifestar no mesmo prazo, contado do recebimento do recursp.

Art. 23. No caso de omissfo de resposta ao pedido de acesso a informacfo, o
requerente podera apresentar reclamagio, no prazo de 10 (dez) dias, 4 autoridade méxima do
6rgiio, que deverd manifestar-se no mesmo prazo, contado do recebimento da rec;lamac;ilﬁ-l

§ 1° O prazo para apresentar reclamagio comegard 30 (trinta) dias apds a apresentacfo
do pedido.

§ 2° A autoridade méxima do érgio ou entidade poderd designar outra autoridage que
Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagéo da
reclamacgo.

Art. 24 Desprovido o recurso de que trata o pardgrafo unico do art. 22, ou infrutifera a
reclamacio de que trata o art. 23, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 1¢ (dez)
dias, contado da ciéncia da decisfio, & Controladoria Municipal, que deverd se manifestar no
prazo de 20 (vinte) dias, contado do recebimento do recurso.

§1° O Controlador do Municipio podera determinar que o érgéo ou entidade|preste
esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, o Controlador do Municipio fixara prazo para o cumprimento
da decis8o pelo 6rgéo ou entidade.

) CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secdo 1
Da Classificacio de Informacdes quanto ao Grau ¢ Prazos de Sigilo

Art. 25. S#o passiveis de classificagio as informagdes consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade ou do Municipio, cuja divulgag8o ou acesso irrestrito possa:
I - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério national;
Il - prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagBes ou as relaghes
internacionais do Pais;
TI - prejudicar ou pdr em risco informaces fornecidas em carater sigiloso por|outros
Estados e organismos internacionais;
IV - por em risco & vida, a-seguranga ou a saude da populagéo;
V - oferecer elevado risco 4 estabilidade financeira, econdmica ou monetéria do [Pafs;
VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operag3es estratégicos das Forgas Armadas;
VII - pr'ejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assnn como a 51stemas bens, instalagBes ou 4reas de interesse estratégico
nacional; S » :
VIII - pbr em risco & seguranga de instituicBes ou de altas autoridades naciopais ou
estrangeiras e seus familiares; ou
IX - comprometer atividades de inteligéncia, de 1nve311ga9a0 ou de fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com prevengdo ou represséo de infragdes.

a\
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Art. 26. A informaciio em poder dos 6rgdos, observado o seu teor ¢ em razdo de sua

imprescindibilidade & seguranca da sociedade ou do Municipio, poderd ser classificada no
grat ultrassecreto, secreto ou reservado

Art. 27. Para a classificagio da informagio em grau de sigilo, devera ser observado o -

intdresse publico da informagéo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Mounicipio; e
Il - o prazo méximo de classificaclio em grau de sigilo ou o evento que defina seu

termo final.

Art. 28. Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:

I - grau ultrassecreto: 25 (vinte e ¢inco) anos;

11 - grau secreto: 15 (quinze) anos; ¢

ITI - grau reservado: 05 (cinco) anos. .

§ 1° Poder4 ser estabelecida como termo final de restrigdo de acesso a ocorréncia de

determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo méximo de
classificagio.

§.2° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que define o seu

termo final, a informac#o tornar-se-4, automaticamerte, de acesso publico.

Art. 29. As informacdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e

Vige-Prefeito e respectivos conjuges e filhos serfo classificadas no grau reservado e ficarfio
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato em caso de reeleigfo.

Art. 30. A classificaggo do sigilo da informac#o ¢ de competéncia:

I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

¢) Secretarios Municipais ou equivalentes.

11 - no grau de secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso I do caput deste

artigo bem como dos Secretarios Municipais ou equiparados.

Pardgrafo tnico. E vedada a delegacio de competéncia para a classificagdo de

informagdes.

B Secdio II
Dos Procedimentos para Classificagio de Informacio

Art. 31. A decisio que classificar a informago em qualquer grau de sigilo devera ser

formalizada no . Termo de Classiﬁoaq,ﬁo de Informacdio - TCI, conforme modelo anexo a este

Dedcreto, contendo: -

no

de

I - 0 grau de sigilo; :

II - o assunto sobre o qual versa a informagéo;

I1I - o tipo de documento;

IV - a data da produgéo do documento;

V - a indicagio.do(s) dispositivo(s) legal(is) que fundamenta(m) a classificagio;

VI - o fundamento ‘ou ds razdes da classificacio, observados os critérios estabelecidos
art. 29; '

VII - a indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
fina o seu termo final;

VIII - a data da classificagdo;

A\
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IX - a identificaggio da autoridade que classificou a informago.
§ 1° O Termo de Classificagfio seguird anexo 4 informag#o.

HCIPAL DE CURVE

LO

§ 2° A decisfo referida no caput deste artigo serd mantida no mesmo grau de sigilo

que a informacéo classificada.

Art. 32. A autoridade ou outro agente publico que classificar informacfo np grau
ultrassecreto ou secreto devera encaminhar cépia do TCI ao Prefeito Municipal ¢ 4 autaridade
sobre a qual recai o sigilo, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisfo de classificagfio ou

de ratificacfo.

Art. 33, Na hipStese de documento que contenha informacdes classificadas em

diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao documento tratamento do grau de sigile
elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certido, ¢
ou cdpia, com ocultagéio da parte sob sigilo.

mais

zXtrato

Art. 34. Os 0rg&os municipais poderfo constituir comissfo de apoio para classificagio

de documentos, com as seguintes atribui¢des, entre ouiras:

I.- opinar sobre a informacio produzida no &mbito de sua atuacfio para fins de

classificagdo em qualquer grau de sigilo;

I - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior
quanto a desclassificacdo, reclassificagio ou reavaliagdo de informacgdo classificada em

qualquer grau de sigilo;

III - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos

para gnarda permanente;

IV - subsidiar a elaboracéo do rol anuval de informacdes desclassificadas e documentos

classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na internet.

Paragrafo inico. A Controladoria do Municipio adotara providéncias junto aos ¢rgios
¢ entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo para constituicdo e orientagiio das

comissdes referidas no caput deste artigo.

Art. 35. No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia deste Decreto, o dirjgente
de cada o6rgdo da Administrac;ﬁo Publica do Poder Executivo Municipal designara autoridade
ou agente publico que lhe seja diretamente subordinado para orientar a respectiva unidade no

cumprimento da Lei Federal n°® 12.527, de 2011.

Secao I

Da Desclassﬁ’icagao e Reavallag:ao da Informacdo Classificada em Grau de Sigile

Art. 36 A clasmﬁcagao das informac@es serd reavaliada pela autoridade classific
ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagiio ou de oficio,
desclassificagfio ou redugéo do prazo de sigilo.

adora
para

Pardgrafo tinico. Para o cumprimento do disposto no ecaput, além do disposto no art.

29, devera ser observado:
I - 0 prazo maximo. de restri¢do de acesso a informagéo, previsto no art. 28;
Il - o prazo méximo de quatro anos para revisio de oficio das inform
classificadas no grau ulirassecreto ou secreto, previsto no inciso I do art.30;
I - a permanéncia das razbes da classiﬁca(;ﬁo
IV-a p0331b111dade de danos ou riscos decorrentes da divulgacfo ou acesso irre
da informac&o; ¢

N

acles

strito
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publicos.

Art. 37. O pedido de desclassificagio ou de reavaliagdo da classificagéo poderé ser

apresentado aos 6rgos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacéo.

Paragrafo tnico. O pedido de que trata o caput serd enderegado a autoridade

classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

clas

Art. 38. Negado o pedido de desclassificagio ou de reavaliacio pela antoridade
sificadora, 0 requerente podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da

ciéhcia da negativa, & autoridade méxima do Municipio, que decidird no prazo de 30 (trinta)

dias.

de

sig

Art. 39. A decisfio da desclassificacfo, reclassificagiio ou redugfo do prazo de sigilo
informacdes classificadas deverd constar das capas dos processos, se houver, e de campo

apropriado no TCL.

Secao IV
Das Disposicoes Gerais deste Capitulo

Art. 40. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgagio de informacgdes
losas produzidas por seus ¢rghos e entidades, assegurando a sua protecfio contra perda,

alteracio indevida, acesso, transmissio e divulgagfo néo autorizados.

Art. 41. As informagtes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, mesmo apos

evéntual desclassificaciio, serdio definitivamente preservadas, observados os procedimentos de

Ies

triciio de acesso enquanto vigorar o prazo da classificag8o.

Art. 42. As informacGes sobre condutas que impliquem violag&o dos direitos humanos

praticada por agentes piiblicos ou a mando de autoridades ptblicas ndo poderdo ser objeto de

classificagfio em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 43. Nio poders ser negado acesso &s informagdes necessérias a tutela judicial ou

administrativa de direitos fundamentais.

de

Pardgrafo vinico. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a existéncia
nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

CArt. 44, O ace_s_sb, a divuig'ag:éo e o tratamento de informagdo classificada em qualquer

grau de sigilo ficarfio restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam

Cra

pes
seg

Vi)

denciadas, sem prejuizo das atribui¢Ses de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 45. O Podér Executivo Municipal adotara as providéncias necessérias para que o
lsoal 2 ele subordinado conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de
uranga para tratamento de informac@es classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo tnico. A péssoa natural ou entidade privada que, em razio de qualquer
culo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informacdes classificadas,

adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes

observem as medidas e procedimentos de seguranga das informagGes.

a
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Art. 46. A autoridade maxima-de cada érgdo ou entidade publicard anualmentt, até o

dia 31 de dezembro, em sitio na internet:
I - rol das informagdes desclassificadas nos Gltimos doze meses;

I - rol das 1nformag:oes classzﬁcadas em cada grau de sigilo, que deverd conter, no

minimo:
a) categoria na qual se enquadra a informacdo;
b) indicagéio do dispositivo legal que fundamenta a classificacfio; e
¢} data da produgéio, data da classificagdo e prazo da classificacio;

HI - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso & informagso

recebidos, atendidos e indeferidos; e
IV - informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo tmico. Os 6rgfos e entidades deverfio manter em meio fisico as informacdes

previstas no caput, para consulta piblica em suas sedes.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 47. O tratamento das mformacdes pessoals deve ser feito de forma transparente e
com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as libekdades

e garantias individuais.

Art. 48. As informagBes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem

detidas pelos 6rgéos e entidades:
I - serfio de acesso restrito a agentes piiblicos legalmente autorizados e & pessod

a que

se referirem, independentemente de classificacio de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos,

contado da data de sua producéo;
IT - poderédo ter sua divulgagio ou acesso por terceiros autorizados em decorrén
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.
Pardgrafo tinico. Caso’o titular das informagﬁes pessoais esteja morto ou auses

cia de

nte, 0s

direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou

ascendentes, conforme o disposto no paragrafo tnico do art. 20 da Lei Federal n° 10.4
10 de janeiro de 2002, ¢na Léi Federal n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 49. O consentlmento Teferido no inciso II do art. 48 néo serd exigido qug
acesso & informag#o pessoal for necessario:

I - & prevengdio e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legal
incapaz, e para utilizagfo exclusivamente para o tratamento médico;

II - & realizag8o de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publ
geral, previstos em lei, vedada a identificagéio da pessoa a que a informagfo se referir;

III - a0 cumprimento de deciso judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - aprotegio do interesse publico geral e preponderante.

06, de

ndo o
mente

CO cu

Art. 50, A restnc;ao de- acessp a informagGes pessoais de que trata o art. 48 ndo podera

ser invocada:

I - com o intuito de prejudwar processo de apuragdo de u*regulandades conduzide pelo

Poder Piblico, em que o titular das informagdes seja parte ou interessado;

IT - quando as informagdes pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos

necessarios a recuperagio de fatos histdricos de relevancia reconhecida.
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Art. 51. O acesso a informagBes pessoais por terceiros ficara condicionado a
assinatura de termo de responsabilidade, que disporé sobre a finalidade e a destinagio que
fundamentaram sua autorizacio, bem como sobre as obrigagdes a que se submeterd o
requerente. '

destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagho de maneira
diversa. o

§ 2° Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 52. Compete & autoridade maxima do Municipio, de forma fundamentada e
medliante provocagdo, reconhecer a incidéncia da hipétese prevista no inciso II do art. 50
sobre documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a deciséo de reconhecimento de que trata este artigo, a autoridade
mékima do Municipio poderd solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras
entidades com notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a
questéo. o
§2° A decisdo de reconthecimento de que trata este artigo serd precedida:

I - de comunicacio formal & pessoa a quem a informagéo a ser divulgada se referir ou,
emi caso de morte, as pessoas mencionadas no paragrafo unico do art. 48;

I - de publicagfio de extrato da informagZo, contendo a descricdo resumida do assunto,
a drigem e o perfodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito,
comn antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

§ 3° No prazo de 30 (trinta) dias, contado da comunicac#o a que se refere o inciso I do
§ 2° deste artigo, a pessoa a quem a informac#io a ser divulgada se referir ou, em caso de
marte, as pessoas mencionadas no paragrafo {mico do art. 48, poderfio apresentar pedido de
redonsideracdo ao Prefeito Municipal, contra a divulgagdo.

§ 4° Apbs a decisdp no pedido de reconsideragdo previsto no § 3° deste artigo ou, em
n&ib havendo recurso, apds o transcurso do prazo ali fixado, as informagdes serfo consideradas
delacesso irrestrito ao publico:

Art. 53. O pedido de acesso a informagdes pessoais observard os procedimentos
previstos no CapituloIV e estard condicionado & comprovago da identidade do requerente.
Paragrafo tmico. O pedido de acesso a informacGes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de: -

I - comprovac@o do consentimento €Xpresso de que trata o inciso II do art. 48, por
meio de procuragdo;

11 - comprovacdo das hipéteses previstas no art. 49, conforme o ¢aso;

III - demonstragiio do interesse pela recuperagfio de fatos histéricos de relevéncia
reconbecida, observados ds procedimentos previstos no art. 52; 0u .

IV - demonstracio da necessidade do acesso & informacéo requerida para a defesa dos
difeitos humanos ou para a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

. CAP{TULO VII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 54. As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizagdo de
acBes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneies, deverdo dar publicidade as seguintes informages:

~

§ 1° A utilizagio de informagdo pessoal por terceiros vincula-se & finalidade e &~ -~ - ~— -



ESTADO DE MINAS GERAIS

I - cépia do estatuto social atualizado da entidade;
II - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELO

III - c6pia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com os 6rgdos e entidades do Poder Executivo m icipal,
respectivos aditivos, e relatérios finais de prestagio de contas, na forma da legislacdo

aplicavel.

§ 1° As informagGes de que trata o caput deste artigo serdio divulgadas em sitio na
internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sedé.

§ 2° A divulgacdo em sitio na internet referida no § 1° deste artigo podera ser
dispensada, por decisdo do érgdo ou entidade pitblica responsavel pelo repasse dos recursos,
mediante requerimento da entidade privada sem fins lucrativos, quando esta Gltima nfo

dispuser de meios para realizar a divulgagio.
§ 3° As informagbes de que trata o caput deste artigo deverdo ser publicadas a

partir

da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrymerto
congénere, serfio atualizadas periodicamente e ficarfio disponiveis até 180 (cento e oitenta)

dias apds a entrega da prestacio de contas final.

Art. 55. Os pedidoé de mformacédo referentes aos convénios, contratos, term

os de

parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art: 54 deverfio ser
apresentados diretamente as unidades administrativas responsaveis pelo repasse de recufsos.

CAPITULO VIII
‘DAS RESPONSABILIDADES

Art. 56. Constituem condutas ilfcitas que ensejam a responsabilizaciio do agente

pablico:
I - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informacfo requerida nos termos

deste

Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de

forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou otultar,

total ou parcialmente, informac8o que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou

sobre

a qual tenha conhecimento em razio do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou

funggo pubhca :
III - agir com dolo ou mé-fé na analise dos pedidos de acesso & informagio;

IV - divulgar, permitir a divulgac8o, acessar ou permitir acesso indevido a informacio

classificada em grau de sigilo ou a informagio pessoal;
V - impor sigilo & informagfo para obter proveito pessoal ou de terceiro oy, alnch
fins de ocultagdio de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

para

VI - ocultar da revisio de autoridade superior competente informacgo ¢lassificada em

grau de sigilo para beneficiat 2,51 ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis

violagbes de direitos humano$’ por parte de agentes do Estado.
§ 1° Atendido. o principio do contraditério, da ampla defesa ¢ do dev1do prc
legal, as condutas descritas no caput deste artigo serfio consideradas faltas disciplinare

cesso
s que

deverdo ser pumdas begundo 08 Ct. lterlos estdbelemdos na respectiva leglslagao de regéntia do

agente publico.

§ 2° Pelas condutas descritas neste artigo, podera o agente pubhco responder,
também, por improbidade admmlstratwa conf01me o disposto na Lei Federal n° 8.429,ide 02

de junho de 1992.
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Art. 58. Os agentes responséaveis pela custédia de documentos e informagdes sigilosos

ou pessoais sujeitam-se &s normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao

Seu

¢6digo de ética especifico, sem prejuizo das sangdes legais.

Art. 59. As unidades administrativas respondem diretamente pelos danos causados em

decdrréncia da divulgacio ndo autorizada ou utilizagio indevida de informagdes sigilosas ou
informacdes pessoais, cabendo a apuracéo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou
culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

entl

Paragrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, 4 pessoa fisica ou
fade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgdos ou entidades,

tenha acesso a informagio sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

| CAPITULO IX )
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

_ Segiio Unica
Do acompanhamento pela Controladoria do Municipio

Axt. 60. Compete 3 Controladoria do Municipio, com apoio dos demais 6rgdos e

entidades, observadas as competéncias dos demais oOrgdos ¢ entidades e as previsdes
especificas deste Decreto:

I - promover campasha de fomento 2 cultura da transparéncia na Administracéo

Piihlica do Poder Executivo Municipal e conscientizagdio sobre o direito fundamental de

ace

sso 4 informagdo;
1 - promover o treinamento dos agentes priblicos no que se refere ao desenvolvimento

de praticas relacionadas & transparéncia na Administracfio Piiblica Municipal;

con

Fed

pro

III - monitorar a implementagio da Lei Federal n° 12.527, de 2011, concentrando e
solidando a publicagéie de informagdes estatisticas relacionadas no art. 46;

IV - preparar relatdrio anual com informacBes referentes a implementagio da Lei
eral n° 12.527, de 2011; - '

V - monitorar a aplicacio deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e

cedimentos.

Art. 61 Este Decreto entra'em vigor na data de sua publicagéo.

Cuivelo/MG, 1° de julho de 2016.

} _}\_/I‘aurﬂi-o’% ; /

€s Guimaries

P&%feito
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ANEXO
(a que se refere o art. 31 do Decreto n® 2.795, de 1° de julho de 2016)

GRAU DE SIGILO: (idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO
6RGAO/ENTIDADE: | | |
GRAU DE siGILo;

CA’fEGORlA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL P_AAR'A CLASSIFICAGAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICAGCAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

'PRAZO DA RESTRIGAQ DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

' - R Nome:
'AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
l(quando aplicavel) ' Cargo:
DESCLASSIFICACAO em - Norme:
/ / .
{(quando aplicavel) - - ' Cargo:
RECLASSIFICACAO em Nome:
/ / . '
(quando aplicavel) Cargo:
'REDUCAO DE PRAZO em : Nome:
/o N
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZO em Nome:
S A
(quando aplicavel) . Cargo:




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELO

ESTADO DE MINAS GERAIS

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por RECLASSIFICACAQ (quando aplicave])

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUGAQ DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGAGCAO DE PRAZO (quando aplicavel)
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